
VİZE ANADOLU LİSESİ 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

ÖĞRENCİ VE 
VELİYE SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

1  Öğrenci Kayıt İşlemleri Merkezi Yerleştirme Sınav Sonucu 3 Saat 

2  Tasdikname 
1. Dilekçe 
2. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi veya T.C. Kimlik Kartı 

10 Dakika 

3  Öğrenci Nakil İşlemleri 

1. T.C. Kimlik No 
2. Şehit ve Gazi Çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge 
 
(Nakil işlemleri E-Okul sistemi üzerinden yapılır) 

10 Dakika 

4  
Yurtdışından Öğrenci 
Nakli – Denklik ile Kayıt 

1. Öğrenim Belgesi 
 
İl Milli Eğitim Müdürlüğü tarafından incelenecek ve sınıf belirtilecektir. 

10 Dakika 

5  
Öğrenim Belgesi Örneği 
verilmesi 

1. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi veya T.C. Kimlik Kartı 
2. Dilekçe 

1 Saat 
Arşiv araması 

6  
Diploma Kayıt Örneği 
verilmesi 

1. Nüfus Cüzdanı Fotokopisi veya T.C. Kimlik Kartı 
2. Dilekçe 

1 Saat 
Arşiv araması 

7  Öğrenci Belgesi verilmesi Sözlü Başvuru 10 Dakika 

8  
Sınav tarihlerinin 
bildirilmesi 

Sözlü Başvuru 10 Dakika 

9  
Yazılı sınav notlarının 
bildirilmesi 

Yazılı Başvuru 10 Dakika 

10  
PYBS (Parasız Yatılı 
Bursluluk Sınavı) 
Başvurusu 

1. Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösterir beyanname ve ekleri 
2. Öğretmen çocuğu, 2828 ve 5395 Sayılı Kanunlar kapsamına giren çocuklar ile ilgili belgeler 
3. Veli imzalı sınav başvuru belgesi 

10 Dakika 



VİZE ANADOLU LİSESİ 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

PERSONELE 
SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

1  
Personel için Hizmet içi 
Eğitim Başvuruları 

Elektronik Başvuru 10 Dakika 

2  
Çocuk yardımından 
yararlanma 

1. Onaylı Nüfus Kayıt Örneği 
2. Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname 
3. Form (İlgili yerler okul idaresi tarafından doldurulacaktır.) 

15 Dakika 

3  Sağlık Karnesi İstemi 
1. 1 adet fotoğraf 
2. Kimlik fotokopisi 

10 Dakika 

4  Pasaport İşlemleri 
1. Form 
2. Kimlik Fotokopisi 

15 Dakika 

5  Doğum yardımı istemi 
1. Çocuk doğum belgesi 
2. Dilekçe 
3. Eşi devlet memuru olanlar için bu yardımı almadığını gösterir, iş yerinden alınacak belge 

10 Dakika 

6  Mazeret izni istemi 
1. Dilekçe 
2. Mazeretini gösterir belge 

10 Dakika 

7  Yer Değiştirme İşlemleri 
1. Elektronik başvuru 
2. Kararname 
3. Yer değiştirme suretiyle atamalarda ayrıca maaş nakil belgesi 

10 Dakika 

8  
Kademe ve derece 
terfileri 

1. İl Milli Eğitim Müdürlüğünden gelen kademe/derece teklif yazıları 10 Dakika 

9  
Hizmet Cetveli – Görev 
Yeri Belgesi 

Sözlü Başvuru 10 Dakika 

10  
Görevde Yükselme – 
Yurtdışı Okutmanlık Sınav 
Başvuruları 

Elektronik Başvuru 10 Dakika 

11  
Anadolu Lisesi, Fen 
Lisesi, BİLSEM Öğretmen 
Seçme Sınavı Başvuruları 

Elektronik Başvuru 10 Dakika 



VİZE ANADOLU LİSESİ 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasında 
rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 
durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.” 
 
İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri 

İsim:   Özkan KAHVECİ İsim:   Şenol ÇETİN 

Unvan:  Okul Müdürü Unvan:  İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres:   Mehmet Akif Mh. Ladin Sk. No:9 Vize Adres:   Vize İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

Telefon:  0 288 318 23 25 Telefon:  0 288 318 20 02 

Faks:   0 288 318 23 25 Faks:   0 288 318 20 02 

E-Mail:  964133@meb.k12.tr E-Mail:  vize39@meb.gov.tr 

 
 
 
                          
 


